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Tutoriel Portail famille 

Document a adapter en fonction de vos options 
 

 
Se rendre sur le portail famille de la structure : 

 

Soit vous créez votre compte soit vous activez votre compte si votre structure vous a envoyé un email 

avec un lien d'activation 
 

 
 

 

1 - Compléter la fiche famille 
Tous les blocs suivis d'une étoile sont obligatoires et doivent donc être renseignés pour valider la fiche 

famille. 
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si le QF CAF n'est pas rentré, un QF à 5000 se met automatiquement 

 
 

 

2 - S'inscrire aux accueils de loisirs : 
Lorsque les données sont enregistrées, vous pouvez incrire votre enfant aux accueils de loisirs : 



3/5 
 

 

 
Inscrire puis confirmer 

 

 

3 - Joindre vos justificatifs 
 

 

Cliquer sur parcourir, insérer le document puis envoyer pour le joindre 

 

 
En attente de vérification par la structure afin de s'assurer du contenu du document fourni, le 

document passe en bleu : 
 

Si le document est refusé, il passe en rouge. Un commentaire peut être laissé par la structure:
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S'il est accepté il passe en vert : 
 

Un e-mail de confirmation vous est envoyé, stipulant la validation ou le refus: 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
Pour la fiche de liaison, Signer dans le cadre gris avec la souris 

 

Générer la fiche qui se télécharge sur votre ordinateur 
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La fiche est signée et datée du jour. 

Vérifiez les informations indiquées puis transmettez la fiche à la structure : 
 

Votre dossier famille est complet. 


